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Modèle de diapositive 

 Choisir un modèle et le conserver pour 
l’ensemble du diaporama. 
 

  De préférence un fond clair : 
 

  Insertion de figures, photos, … 
 

  Impression du document 
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Modèle de diapositive 

Choisir un fond (modèle) et le conserver 
pour l’ensemble du diaporama. 

 
 
 De préférence un fond clair : 
 
 Insertion de figures, photos, … 

 

 Impression du document 
 Coll

èg
e d

e G
yn

éco
log

ie 
CVL



Police de caractère  
 

 
 Conserver la même pour l’ensemble de la présentation 

 Arial  
 Tahoma 
 Times New Roman 
 Comic Sans MS (moins formel) 
 

  Lisibilité : police de caractère ≥ 20    
 caractère (18) 
 caractère (20) 
 caractère (24) 

 
  Éviter les MAJUSCULES 

 
  Jamais de mots soulignés, 

 
  Préférer l’utilisation des caractères gras 
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Contenu d’une diapositive 

 Faire court et simple 
7 mots par ligne 

7 lignes par diapo 

 Eviter les longues phrases 

 Alignement à gauche 

 1 minute par diapositive 
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 Figures et photos parfois mieux que les mots 

 Eviter les tableaux complexes 

 Laisser du vide 

 Eviter d’importer les graphs faits sous Excel 

 Correction ortografique  

 Utiliser des animations avec modération 

Contenu d’une diapositive 
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Contenu d’une diapositive 

 Première diapositive: 
 Titre 
 Nom de l’orateur 
 Logo de l’organisme  
 Déclaration de conflits d’intérêt 

 Diapositive de plan si exposé > 15 mn 
 Dernière diapositive: 

 Références bibliographiques 
 Remerciements 
 Financement 
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Présentation orale 
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Présentation orale 

 Adapté le contenu à l’auditoire 
 Quel est mon public ? (niveau scientifique) 
 Combien de personnes ? 

 
 Message principal  

 Quelle histoire ai-je envie de raconter ? 
 

 Respecter le temps 
 Adapter le nombre de diapositives en fonction 
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Avant la présentation  

 Tester la projection en taille réelle 

 Répéter devant des collègues 

 Repérer les lieux 

 Prévoir une copie de la présentation sur une 2ème clé 

USB 

 Prévoir une copie de la présentation en format PDF 
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Pendant la présentation 

 Ne pas tourner le dos au public 

 Ne pas hésiter à placer des amis dans la 
salle 

 Ne pas lire le texte de vos diapositives 

 Communiquer votre enthousiasme 
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http://www.dailymotion.com/video/x6cr22_
8-erreurs-a-eviter-lors-d-une-
prese_creation 
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http://www.dailymotion.com/video/x6cr22_8-erreurs-a-eviter-lors-d-une-prese_creation
http://www.dailymotion.com/video/x6cr22_8-erreurs-a-eviter-lors-d-une-prese_creation
http://www.dailymotion.com/video/x6cr22_8-erreurs-a-eviter-lors-d-une-prese_creation


 A vos claviers ! 

Coll
èg

e d
e G

yn
éco

log
ie 

CVL


	Réussir sa présentation PowerPoint
	Modèle de diapositive
	Modèle de diapositive
	Police de caractère �
	Contenu d’une diapositive
	Contenu d’une diapositive
	Contenu d’une diapositive
	Présentation orale
	Présentation orale
	Avant la présentation	
	Pendant la présentation
	Diapositive numéro 12
	Diapositive numéro 13



